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NOMBRE: ___________________________________                                             
CARGO:   ___________________________________
FECHA DE INGRESO: __________________________


	DOCUMENTOS PARA INGRESO A LA EMPRESA
	CUMPLE

	
	SI
	NO

	· Hoja de vida con foto reciente.
	
	

	· (5) Fotocopia de la cédula de ciudadanía
	
	

	· Fotocopia certificado antecedentes judiciales
	
	

	· Fotocopia de la libreta militar
	
	

	· Fotocopia certificados de estudio (acta de grado y/o diploma) 
	
	

	· Licencia de conducción (si tiene).
	
	

	· Certificados laborales (dos últimos certificados)
	
	

	· Certificado de afiliación a Salud (EPS) y Pensión donde esta o estuvo afiliado
	
	

	· Exámen médico ocupacional de ingreso
	
	

	· Certificación de cuenta bancaria ó apertura de cuenta bancaria
	
	

	· Afiliación a la EPS
	
	

	· Afiliación a la AFP
	
	

	· Afiliación a la ARL
	
	

	· Afiliación a la Caja de Compensación Familiar
	
	

	· Contrato de trabajo firmado
	
	

	


FIRMA JEFE DE GESTIÓN HUMANA
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