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1. PLAN DE EVACUACION

1.1. OBJETIVO

Establecer acciones tendientes a que los trabajadores y comunidad en general se desplace hasta un
lugar seguro a través de rutas seguras, en caso de que sucedan eventos como los expuestos
anteriormente, en las instalaciones, o en cercanias al mismo, que pongan en peligro la integridad del
personal que labora asi como de los visitantes. Esto teniendo en cuenta que la evacuacién deben ser
un proceso muy seguro y en el cual nadie salga herido.

1.1.1. Objetivos Especificos C)

e |dentificar en forma anticipada todas las eventualidades que p ectar a las instalaciones
y por ende a sus ocupantes.

e Establecer los procedimientos a seguir en caso de eme e garantice la salida oportuna
y segura de los trabajadores que laboran en cada una&reas de la entidad.

¢ Definir sistemas de alarma a utilizar y el significad a sefnal para una oportuna reaccion
por parte de todos los trabajadores. %

« Establecer las rutas de evacuacioén para cad %3 las secciones de la entidad, asi como los
puntos de encuentro y conteo del personal ado.

e Garantizar la rapida identificacion de la lidas de emergencia mediante una adecuada
sefalizacion de las mismas.

1.2. Procedimiento 0

Una vez establecida | %1 de evacuar el personal debera dirigirse por las rutas establecidas hasta
el punto de encue , como lo indican los planos de evacuacién ubicados en cada piso de la
edificacion.

. Seﬁ&acuacién
e Rutas de”evacuacion “Ver Rutas de evacuacion edificio y planta”

¢ Punto de encuentro

Sistema de alarma

La alarma de evacuacién es la sefial que permite dar a conocer a todo el personal, en forma
simultanea, la necesidad de evacuar un lugar ante la amenaza determinada; por esta razén es de
suma importancia que sea dada en el menor tiempo posible después que se detectado la presencia
del peligro.
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Existen alarmas en LUGAR DONDE SE ENCUENTRAN
¢Cuando se debe activar la alarma?

e Cuando se detecte incendio, no se ha podido controlar y pone en riesgo a los ocupantes de los
edificios.

e Cuando se detecte la presencia de humo en grandes proporciones dentro de las edificaciones.

e Cuando se presentan dafos graves en la estructura de las edificaciones que ponen en peligro a
sus ocupantes en forma inmediata.

e Cuando se descubra o sospeche la presencia de artefactos explosivos rea de las
inmediaciones a las edificaciones. 0
Criterios de decision: El director de emergencias junto con el jefe d gada de emergencias son
los encargados de tomar la decisién de evacuar, ya sea total o pargi e, las instalaciones de la

entidad, para poder cumplir con esta funcién debe tener clarox ntes criterios.

e Cuando se presente conato de incendio, se harad u &luauén parcial, esta incluird el area
afectada y las préximas de ser necesario.

e Cuando se trate de un incendio declarado se h vacuacion total de las instalaciones.

e En caso de atentados, amenaza o explosion ideraran los siguientes casos:

A. Amenaza o posibilidad d

e En caso de conocer la ubicagi deberd evacuar inicialmente el area y lugares adyacentes.
ion, se evacuara totalmente la edificacion.

e En caso de desconocerd@
B. Una vez ocurra u 0sion dentro de la instalaciones o en las edificaciones vecinas, se
efectuara una ev @) total mientras se realiza una inspeccion general de la entidad.

sismo. te se hara la evacuacion total de las edificaciones si después de pasado de el
movVifie sismico, se cree pudo haber producido dafios a la estructura. Esta decision la
tomara @’ director del plan de emergencias.

e En casow iento sismico, se debe tener encuenta que nunca se evacuara durante el

1.3. Procedimiento para Coodinadores de Evacuacion
Antes de la emergencia:

« Verificacion diaria del personal de su area y de las salidas de emergencia

Erick Garzon 19 mayo, 2016
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PROCEDIMIENTO PARA COORDINADOR DE EVACUACION
Antes de salir Durante la evacuacion Después de la salida
Suspenda lo que esta Supervise gque se ejecuten » Verifique si todas las
haciendo. las acciones establecidas. personas a su cargo

lograron salir. En caso
contrario  notifique  al
grupo de rescate a los
bomberos. No trate de
hacerlo usted.

+ Cheque cuantas .
personas hay en su
area de .
responsabilidad.

Impida que las personas a
5U cargo regresen.

Repita en forma clara y
permanente las consignas

* De instrucciones para especiales (no corran,
iniciar la evacuacion. conserve la calma, avance » Reporte al director de
e Supervise las acciones por la derecha). seguridad o coordinador
especiales especificas + Evite lo brotes de del plan.
(proteger archivos, comportamientos » Notifique aciones
cerrar valvulas, etc). incontrolados, pueden dar anormal servadas

e Recuerde a la gente la origen al panico. duran eyacuacion.
ruta de evacuacion a | e Auxilie oportunamente a Co con los
utiizar y el lugar de quien lo requiera b 0s y las brigadas.

reunion final. (desmayados, lesionados). CL@ndo haya terminado la
e Si se encuentra bloqueada Wergencia, Inspeccione

etalladamente su area

responsabilidad,

la wvia de evacuacié
principal, busque la s&l de

informe las anomalias vy
supervise la puesta a

alterna. &’
6 punto de las instalaciones
@ y los procesos.

6®

Con el fin de realizar el cont @trabajadores y comprobar si todos lograron salir, los ocupantes
de las distintas areas de redunirse en el sitio establecido en este plan, hasta que el respectivo
coordinador realice el c@v se comunique cualquier otra decisién.

1.4. Punto de Reunion Final.
o

El punto de re establecido para el Edificio es: nombre punto encuentro.

1.5. Evacuacion de Heridos

En caso de que durante la evacuacion se presente algun lesionado, debe ser trasladado al sitio
reunion final y de ser necesario el jefe de brigada de emergencia o coordinador del plan, ordenard su
traslado a las entidades asistenciales para que sea atendido adecuadamente.
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1.6. Sistema de Comunicacion

Es importante que en todo momento se cuente con la adecuada comunicacién tanto a nivel interno
como externo. Para tal fin se hard uso de los sistemas de teléfonos y uso de radios, de la misma
forma uso de sefales de mando para emergencias.

1.7. Coordinacion con organismos de Socorro

Una vez se presente al sitio los organismos de socorro, el Coordinador de Apoyo Extegao e interno,
debe ponerlos al tanto de la situacidn, el Coordinador de la Brigada de emerge icipara en
toda la planeacidn de las acciones a desarrollar. 0

QQ.

1.8. Medidas para proteccion de Bienes ®

Para facilitar retomar las actividades, es de suma im ia que se tenga establecido un
procedimiento tendiente a la rapida proteccién de d entos, informacién (usb, equipos de
cOmputo) o de cualquier otro elemento de alto | a$¥hara la organizacion, el cual debe ser

plenamente conocido.

El procedimiento a sequir es el siguiente: @

e Definir especificamente (por.ca puesto de trabajo) cuales documentos deben ser
protegidos en caso de una eva

e Establecer en que sitios d
deben quedar bajo llavg

e En el momento en qu
debe proceder a col
persona respon

S

1.9. Determinacion de cese del peligro

r guardados, se debe tener en cuenta que por seguridad
gar serd ignifugo o retardante del fuego.
la alarma y se inicie el proceso de preparacion para la salida, se
|6s documentos a proteger en el lugar destinado o ser llevados por la

El Jefe de la Brigada, junto con los organismos de socorro, determinaran cuando ha sido controlada la
situacién y evaluara si es seguro que el personal ingrese nuevamente a las instalaciones o por el
contrario permanezca fuera de ellas restablecimiento de actividades.

En caso de que no haya riesgo de reingresar a las instalaciones, el jefe de la brigada o coordinador
del plan, lo comunica a los trabajadores por medio de un alta voz o en forma directa dando las
recomendaciones que sean necesarias para cada caso.

Cada area debera responsabilizarse de que asi como se produce un retorno de los trabajadores y en
general de la comunidad, se garantice el retorno de los equipos, elementos y demas activos fijos que
hayan salido del area por motivos de la evacuacion. El ingreso de visitantes se debera permitir una
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hora después del ingreso del personal directo.

1.10. PROCEDIMIENTO PARA OPERADOR DEL CONMUTADOR TELEFONICO
Cuando reciba llamadas de auxilios:

e Cuando reciba una llamada interna de cualquier dependencia notificando una situacién de
emergencia, pasela inmediatamente al jefe de la brigada. Si en el lapso de un minuto no ha
logrado comunicaciéon con dicha ¢sala?, notifigue inmediatamente al cuerpo Bomberos,
Defensa Civil o la Policia, segin sea el caso.

Cuando suena la alarma o se da la orden de evacuacion: 0

¢ No pase ninguna llamada que reciba a menos que sea un organismgz’emergencia, Policia,
Bomberos, Cruz Roja, Defensa Civil. ®

¢ No suministre ninguna informacién no autorizada.

e Las llamadas de medios de comunicacion pasela al enca @ informacion y prensa.

* Bloquee las itroncales? y sélo de acceso a ellas a Ios@s del grupo de emergencias.

1.11. ALARMAS Y TIPO DE CODIFICACIE N@ b

¢ 1 pitazo para parar la activida Q
e 2 pitazos para continuar si es f ma.
e 3 pitazos para evacuar.

®

g PROCEDIMIENTO DE PRIMEROS AUXILIOS
.~< ’

Ver manual de “Primeros Auxilios”

e Conocimientos basicos. Observar la situacion antes de actuar.

e Tranquilidad y rapidez: actuacion rapida pero serena, dominando la situacién y evitando el
panico.

* No mover al accidentado sin saber antes lo que tiene: examinar bien al herido, sin tocarle
innecesariamente. No hacer mas que lo indispensable.

 Jamas dar de beber o comer a un accidentado.

e Tranquilizar y animar al accidentado, transmitiéndole seguridad en nuestra actuacién.

e El Socorrista también debe protegerse (Equipo de Proteccion Personal)

Erick Garzon 19 mayo, 2016
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2.1. RECURSOS PARA LA ATENCION DE EMERGENCIAS.

La asignacion de recursos y la caracterizacion de los mismos se pueden determinar de la siguiente

manera.

e Humanos: Brigadistas.
e Técnicos: Adquisicion de equipos y elementos de proteccidn personal.
* Fisicos: Bienes tangibles, disefio arquitecténico.
» Financieros: Presupuestos para funcionamiento, capacitacion y entrenamientos

RECURSOS
Item Detalle Cantidad Nivel de formacion en preven cid cion
Brigadistas 7 Formacion En Primeros  Axilibs, acuacidn y
- rescate v control de incendios
2 Bomberos, Se cuenta con el apoyo de estas entidades ext pafa la atencidn de
E Defensa Civil, emergencias
S Crnre Roja,
T Policia. ()
Item Detalle Clase Cantidad Observaciones
Alarma Silbato 7
5 de tipo rigido para casos de traumas
] cervicales y lumbares. Tiene dos asas en
Camillas Camilla de la parte superior de parte de la cabeza
rescate en para permitir un transporte mas estable.
madera Facil de descontaminar.
9
|dentifica claramente las rutas por las
cuales se debe hacer el desplazamiento
Rutas de Fla h 4 en caso de evacuacion, ademds ubica los
evacuacion. 3 : purtos de encuentro v los elementos
s Utiles para la atencidn de la emergencia.
. . . Permite conocer lals) ruta(s) de
Sefalizaci Acrilico. 25 evacuacidn para todo el personal dentro
= del edificio v la plata de operaciones.
[ %]}
E Teléfonos fijos, Lineas Se tiene comunicacion directa por con I3
@ (% iGn celulares telefdnicas. Folicia
et
. Prestar un primer auxilio. Ubicados en
Iquines canguras 3 cada uno de los pisos de la edificacién y
en plata.
) Mutipropdsito y Distribuidos en las instalaciones de las
Extintores SOLKAFLAN 19 (10 lbs) edificaciones. (Plantay oficinas)
Cirtas d 1 parala Demarcacidn de area
Imas oe 2 ot edificacian.
demarcacion Plastico.
1 plata.
En caso de falla en la energia,
Linternas Basicas. 3 (Vicada piso proporciona una adecuada identificacion.

AMmés pélico

3 paratrabajos
en planta

Trabajos en Alturas

Erick Garzon
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El médulo de estabilizacién y clasificacion de heridos (MEC) estara ubicado en nombre de ubicacion
de la zona.

Vias de acceso:

Norte: nombre via acceso
Sur: nombre via acceso
Oriente: nombre via acceso

Occidente: nombre via acceso
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