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Establecer la metodologia de inspeccidn y revisién de los aspectos de Seguridad, Salud Ocupacional y
Ambiente de las instalaciones y puestos de trabajo, Identificar actos y/o condiciones subestandar y/o
peligros potenciales, con el propdsito de fomentar un ambiente de trabajo seguro y adecuado.

Detectar oportunamente los problemas potenciales, las condiciones inseguras y peligros que faciliten
la aplicacién de acciones preventivas o correctivas para la prevencion de enfermedades profesionales
y accidentes de trabajo.

2. ALCANCE C)

Aplica para todos los procesos del sistema de gestion inte@, Oicia desde el momento de la
definicion de la planeacion del sistema y cubre hasta la to&‘;&cciones correctiva, preventivas y
de mejora. Cubre todos los centros de trabajo.

Se realizaran inspecciones planeadas a: E @

¢ Instalaciones Locativas.

Herramientas, maquinas y equipos.\{b

Elementos de proteccién personal.®

Extintor
Botiquin.

A
Acto SuAndar: Acciones u omisiones cometidas por las personas que, al violar normas o
procedimientos previamente establecidos, posibilitan que se produzcan accidentes de trabajo.

3. DEFINICIONES

Condicion Subestandar: Toda circunstancia fisica que presente una desviacién de lo estandar o
establecido y que facilite la ocurrencia de un incidente.

Inspeccion Planeada: Recorrido sistematico por un area, esto es con una periodicidad,
instrumentos y responsables determinados previamente a su realizacion, durante el cual se puede
identificar condiciones sub estandar.

Requiere de un cronograma y un proceso previo de planeacién que obedezca a necesidades
especificas que se desarrollen en la organizacion, de aspectos generales de seguridad o saneamiento
de la empresa. Sus principales caracteristicas son:
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factores de riesgo especificos a vigilar.

e Estan orientadas por listas de chequeo previamente elaboradas de acuerdo con los factores de
riesgo propios de la empresa.

e Las personas que hacen este tipo de inspecciones, requieren de un entrenamiento previo.

 Tienen unos objetivos claramente definidos sobre los aspectos a revisar.

e Estdn dirigidas a la deteccién precoz de detalles y circunstancias no obvias que tienen la
capacidad potencial de generar siniestros.

e Utilizan un sistema definido para la priorizacién de las situaciones o condiciones subestandar
encontradas, lo que permite sugerir un orden claro para la correccién de las mismas.

e Permiten la participacion de los trabajadores del area implicada, sus Jefes y Supervisores.

» Estas inspecciones tratan de determinar lo que falla y también aquello que podriagfallar.

e Requieren de un informe final detallado con los resultados obtenidos.

Pérdida: Lesién personal o dafio al medio ambiente, procesos o propiedad. 0

Desempeno de Seguridad y Salud Ocupacional: Resultados medi de la gestion de la
Organizacién en relacién a los riesgos. ®

Efecto Posible: Consecuencia que puede llegar a generar un‘ies@d ente en el lugar de trabajo.

Acto Inseguro: Toda accion que comete un individuo v@famente y que pone en riesgo su
integridad, la de sus compaferos y la del Ambiente.

Condicion Insegura: Son aquellas condiciones y/ c%stancias del entorno o sitio de trabajo que
se pueden transformar en causas inmediatas gen s de accidentes.

Inspeccion: Evaluacion de la conform@wedio de observacién y dictamen, acompafnada

cuando sea apropiado por medicion, ensw ba o comparacién con patrones.

Inspeccion: Procedimiento que ay 1& identificar las posibles causas generadoras de Accidentes
y que al mismo tiempo ayudan a determinar las medidas y
controles necesarios que de plementarse para mitigar estos posibles riesgos, antes de que las
condiciones subestandarque materializarse y generar dafios a la salud o integridad de los
trabajadores, al Ambier@ s en la propiedad o retrasos en los procesos de la empresa.

diferenciador (inherentes, asignada, cualitativa, cuantitativa).
ajo: Conjunto de condiciones bajo las cuales se realiza el trabajo.

Ambient?
Accion Preventiva: Accion tomada para eliminar la causa de una no conformidad potencial u otra
situacién potencialmente indeseable.

Accion Correctiva: Acciéon tomada para eliminar la causa de una no conformidad detectada u otra
situacién indeseable.

Inspeccion Preoperacional: Procedimiento que hace parte de la rutina de trabajo de toda persona,
y que tiene por objetivo determinar cualquier condicién de peligro que pueda presentarse durante la
labor que realiza. En estos casos, el trabajador puede de inmediato corregir la situacién o informar la
condicién sub-estandar por escrito al responsable.
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4. CONDICIONES GENERALES

Inicia con la planificacién de las inspecciones para lo cual debe determinarse:

{Qué va a observar? instalaciones, equipos, materiales, procesos, procedimientos seguros, uso
de Elementos de proteccién personal.

{Cémo lo va a realizar? mediante la utilizacién de las listas de chequeo, verificacién de la
matriz de riesgos y peligros, las inspecciones previas.

{Para qué? para la identificacidon de condiciones y actos inseguros con el fin d itar pérdidas
por accidentes de trabajo, enfermedad laboral, dafnos a maquinaria o equipo

{Por qué? Porque se debe llevar un control de los procedimientos que se r ¥'si se encontré
alguna condicién, acto o procedimiento inseguro. 66

{Cuando? Mensualmente o cada vez que se requiera ()

{Ddénde? En las areas o equipos de trabajo.

; ;
Nota: Preparar la inspecciéon adecuadamente con un enfoque pr@ (no resalte solo lo que esta

mal, si no lo que esta bien, destaque las buenas practicas). x

La inspeccidn consiste en verificar:

La aplicacién de los procedimientos seguros una de las labores, uso de Elementos de
proteccién personal y el estado de los mism

Ubicacion y fecha de la Ultima recarga d iftores.

Rutas de evacuacién. ?§

Sefalizacién y demarcacion de ar

Instalaciones locativas (esta e@ paredes, techo, ventanas, escaleras, malos habitos de
orden y aseo).

Instalaciones eléctrica% @
Orden y aseo en cada 0s puestos de trabajo.

) <’
5. CRONOGRAMA DE INSPECCIONES

N
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INSPECCIONES

FRECUENCIA

INSPECCION DE RIESGO ELECTRICO

Mensual

INSPECCION DE ILUMINACION

OFICINA Mensual
CAMPO: Mensual

INSPECCION DE BOTIQUINES

OFICINA: Mensual
CAMPO: Mensual

INSPECCION A EXTINTORES

OFICINA: Mensual
CAMPO: Mensual

INSPECCION DE ORDEN Y LIMPIEZA

CAMPO: Mensual
OFICINA: Mensual

INSPECCION LOCATIVA

OFICINA: Mensual

CAMPO:
INSPECCION DE RUTA DE EVACUACION Y OFICINA: Mensual
EQUIPOS DE EMERGENCIA CAMPO:

INSPECCION DE SEGURIDAD INDUSTRIAL

OFICINA: Mensual
CAMPO: Mensual

INSPECCION DE EPP

CAMPO: Mensual

INSPECCION DE SPC (Sistema de Proteccion
contra caidas)

Esta inspeccion se realizara por |
equipo en acompanamiento d
en Trabajo Seguro en Alturas
se debe realizar cada Trgs meses. Adicionalmente el
trabajador que utiliza debe hacer una
inspeccion pre-opegagi ada vez que haga uso del
mismo vy repogar Qnem inmediata cualguier

anomalia g e en el equipo.

efgona que utilice el
sona certificada
n nivel Avanzado,

8

D
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Inicic :I

r
Coordinador HSEQ

Flanear inspeccion

Coordinador HSEOQ

Realizar visita de ins peacoci &n

Coordinador HSEQ 0

Registrar en los formatos correspondentes, c
los hallazgos encontrados

L QQ'

Coordinador HSECQ

Ewaluar resultados de inspeccicn G‘&

o
Gener, e accion
ocordinador HSEO NO

‘; icar eficacia del plan de accion

Fin .

-

Paola Suarez 13 mayo, 2016



	Contents
	[1. OBJETIVO]
	1. OBJETIVO
	2. ALCANCE
	 3. DEFINICIONES
	4. CONDICIONES GENERALES
	 5. CRONOGRAMA DE INSPECCIONES
	 6. PROCEDIMIENTO



